TELECHARGEMENT DE VOTRE ATTESTATION
CFP : MODE D EMPLOI EN PAGE 15

\
URSSAF
\

Mode d’'emploi

des services en ligne

[ Professions libérales ]

Votre espace 3

Mol de passe oublié 7

Découvrir et adhérer aux services en ligne p

Aprés authentification sur www.urssaf.fr vous naviguez dans un espace sécurisé

VOUS ACCEDEZ A L'ENSEMBLE DES SERVICES :

o Vous inscrire
o Enregistrer vos coordonnées bancaires
o Télépayer

@ Accéder a tous les services en ligne

Services aux cotisants Etudes et statistiques Services aux partenaires Controle Ressources informatiques


User08
Texte surligné 


1 Vous inscrire

(Cliquez sur Découvrir et adhérer.]

Lettre d'information

N\
URSSAF
\

Taux et bargmes

Employeur Indépendant

Siret

Rechercher

Espaces dédiés

Votre espace 2]

Mot de passe oublié ?

Découvrir et adhérer aux service:! n ligne p

Accuell > Découvrir et adhérer aux services en ligne

Adopter les services en ligne, c'est gagner en efficacité |

iy

4 Payer les colisations I

Payer les cotisations
Adhérer au prélévement Sepa
interentreprises, modifier mes
coordonnées bancaires...

IE Sm un changement de I
= i

é‘l’x Effectuer une demande I

E‘b Télécharger un document ]

Effectuer une demande R

Demander un remboursement, un délai
de paiement, un rendez-vous, une
remise de majorations de retard.

% Situation du compte

Gérer les habilitations aux i
sarvices en ligne I

Situation du compte X
AN Consulter les soldes créditeurs, les

@ éuldea Elmsafen ligne

- Employeur relevés de créances, I'historigue des
taux AT...

- Indépendant

- Tiers déclarant/Expert comptable

Pourquoi adhérer aux services en ligne 7

En vous connectant 4 votre espace, vous accédez 4 de multiples services simples, gratuits et sécurisés. Vous pouvez
tout faire en ligne : payer vos cotisations, consulter votre compte, demander une remise de majorations de retard,
solliciter un délai, obtenir une atlestation, éditer un accusé de réception de DPAE...

Je crée mon espace

Signaler un changement de
situation

Modifier mes coordonnées de
correspondance, déclarer une
cessation d'emploi de personnel...

Télécharger un document

Télécharger une attestation de
vigilance, de marché public , un relevé
de situation comptable..

E—'\ Gérer les habilitations aux
services en ligne

Gérer mes options d'abonnement, mes
comptes et mes abonnés inscrits...

N\

| Cliquez sur Je crée mon espace.]




1 Vous inscrire

Demande d’adhésion

vous &tes ici ! accueil | Contactez-nous

Contact

-+ Contactez-nous
-+ Votre avis
= Liens utiles
= Infos légales

Contact > Demande d'adhésion aux services en ligne de I'Urssaf

1 Accuell 2 Courriel

=

3 Vérification 4 Mot de passe

Mes Informations

Vous &tes une entreprise ou un tiers mandaté, cet assistant vous permet d'adhérer aux services en ligne de I'Urssaf pour
voire propre compte.

SIRET *:

[+ Sutvant | | Saisissez votre Siret.]

=+ Contactez-nous
-+ Votre avis
-+ Liens utiles
= Infos légales

Contact > Demande d'adhésion aux services en ligne de I'Urssaf

1 Accuell 2 Courriel 3 Vérification 4 Mot de passe
@ Courriel : N URSSAF des Alpes-Maritimes
Numéro de SIRET ;= \

Mon adresse courriel

‘ dJ Assurez-vous de saisir une adresse courriel valide. Votre mot de passe vous sera envoyé & cetle adresse. ‘

Adresse courriel * :

@ Adresse courriel valide
Confirmation de I'adresse courriel* :

& Adresse courriel valide

Je souhaite m'abonner & la Lettre d'Info d'Urssaf.fr qui

permettra de recevolir des informations sur mes démarches,
«obligations et 'actualité de mon Urssaf. Informations légal

Abonnez-vous a la lettre d’info | I
d’urssaf.fr. Vous recevrez toute \
I'actualité de votre Urssaf.

[Indiquez votre adresse courriel.]




1 Vous inscrire

m——

Contact > Demande d'adhésion aux services en ligne de I'Urssaf Pt

- 2o wotso e

Veulllez renselgner les champs cl-dessous

Nom de l'utilisateur * :

Prénom de futiisateur* : e \

Téléphone*: (vous devez sasi au mons un numéro) ;(Complétez les rubriques.j
Fixe

e Vous souhaitez recevoir votre mot de passe par courriel, veuillez saisir les informations ci-dessous :

Montant & payer & lexigibiiité de : Octobre 2014 *

Numéro de comple URSSAF* : 7

O Vous ne disposez pas de ces informations, vous recevre

ire mot de passe par courrler & 'adresse de

[Ce montant figure sur votre notification annuelle.j

wous dtas ic | accuell | Contactez-nous

=+ Contactez-nous
= Votre avis
=+ Liens utiles
= Infos légales

Contact > Demande d'adhésion aux services en ligne de I'Urssaf ey

Ao 2Coune Sverteaon

Adhésion aux services en ligne de MUrssaf

Vous 8les maintenant abonné aux services en ligne de MUrssat,

Votre mot de passe est : MXXX210M

Vous allez recevoir un rappel mot de passe d'icl 24 heures & ladresse suivanie | prenom.nom@messagerie.fr

Ce mot de passe est temporaire, serez invité a le modifier lors de votre premiére connexion sur le site www.urssaf fr.

\ T
Un mot de passe provisoire

vous est attribué. Notez-le et
cliquez sur www.urssaf.fr.




1 Vous inscrire

(Saisissez votre Siret et votre mot de passe provisoire.j

\ Votre espace \3

\ Siet e ©
URSSAF S
\ Découvrir et adhérer aux services en ligne b

Employeur Indépendant Rechercher Q avancée

vous éles ici : accueil | Modifier men mot de passe

= Actualités

» Panorama des comptes
+ Déclaration d'embauche

Urssaf en ligne .
Déclaration de vos : + Bordereaux
cotisations = » Situation des comptes

A » Echanges avec mon Urssaf
» Les actualités d'Urssaf.fr

MODIFIER MON MOT NE BAceE
Pour assurer |a sécurité de vos connexions, votre mot de passe a &1 modifié.

Confirmation du nouveau mot de pass¢

- Gérer mon abonnement

- Modifier mon mot de passe Abonné —
SIRET : =— \—J

Votre nouveau mol de passe s valable jusqu'au 2016-09-07)

Votre nouveau mot de passe
s'affiche. Notez-le pour vos
prochaines connexions.




2\ Enregistrer vos coordonnées bancaires °

Saisissez votre Siret et votre mot de passe.
Vous entrez dans un espace sécurisé.

\

Votre ace 3
\ Siret \ .......... °
URSSAF S
\

Découvrir et adhérer aux services en ligne

Déconnexion

Votre espace [3 \
F\ e ——

URSSA
\

Employeur Indépendant Rechercher Q %’m
vous étes ici : accueil | Panorama des comples
Actualités
+ Panorama des comptes
Urssaf en ligne G o¥caton dembae
Panorama des comptes % + Bordereaux
= . » Situation des comptes
+ Echanges avec mon Urssaf
+ Les actualités d'Urssaf.fr

Rechercher un compte d'employeur o

« Gérer mon abonnement Siren / Siret de rétablissement
« Modifig mon mot de passe
Urssaf Veuillez électionner un élément j

Numéro de comple

Nom de l'employeur

=
(. \ \ // J
. Cliquez sur Gérer Vous pouvez rechercher

mon abonnement. également votre compte

profession libérale a partir
de cette rubrique.




2\ Enregistrer vos coordonnées bancaires

Urssaf en ligne
Bordereaux

+ Gérer mon abonnement
Mes options d'abonnement
Mes comptes inscrits
Mes moyens de paiement
Mes abonnés inscrits

« Modifier mon mot de passe

- Actualités

- Panorama des comptes

- Déclaration d'embauche

- Bordereaux

- Situation des comples

« Echanges avec mon Urssaf
* Les actualités d'Urssal fr

05 .

GERER MON ABONNEMENT =

Vous pouvez modifier ici les caractéristiques de votre abonnement aux services d'Urssaf en ligne
(options d'envoi de courriels, extension de I'abonnement & de nouveaux comptes ou au contraire résiliation, ...}

Abonné
Nom : Siret ; =S
Prénom ;=
N° téléphone :
N" téléphone mobile :
N* télécopie :
Adresse courriel fr (C

Cliquez sur Mes moyens de paiement.)

C‘(J Vous intervenez pour le(s) compte(s) de votre propre enfreprise,groupe, ..
et votre abonnement concerne 'ensemble des comples de votre entreprise.

Urssaf en ligne

Gérer mes moyens de
paiement

« Gérer mon abonnement
Mes options d'abonnement
Mes comples inscrits
Mes moyens de paiement
Mes abonnés inscrits

- Modifier mon mot de passe

+ Actualités

+ Panorama des comples

+ Déclaration d'embauche

+ Bordereaux

« Situation des comptes

+ Echanges avec mon Urssaf
* Les actualités d'Urssaf.fr

GERER MES MOYENS DE PAIEMENT -

Mayen de paiement des comptes Inscrits
Siren | Siret de rétablissement
Numéro de compte

Nom de femployeur

Rechercher

Vious pouvez modifier, ajouter ou supprimer un moyen de palement pour les comptes de Ia liste ci-dessous.

URSSAF Aquitaine

4

[Cliquez sur le crayon.)




2\ Enregistrer vos coordonnées bancaires

I N
Aoonnement GERER MES MOYENS DE PAIEMENT i
. Gérer mon abonnement Références du compte Urssaf
Vios: aptions & shonnament _ URSSAF Aquitaine
Mes comptes inscrits ee————— rue du cnv 33
Mes moyens de paiement — 33080 bordeaux cedex test
Mes abonnés inscrits N° de Siret : EEE—— ICS : E—
. Modifier mon mot de passe N intarne T —

Moyens de paiement associés au(x) compte(s) de I'entreprise
Vous n'avez aucun moyen de paiement propre au(x) de

Complétez vos
coordonnées bancaires

Ajouter un compte bancaire

Titulaire du compte

Code BIC
IBAN FR
Mode d'inscription du compte bancaire

Je souhaite utiliser ce compte bancaire
@ Pour tous les comptes du sirensmmnde 'URSSAF Aquitaine

© uni pour i de siret

e bancaire

Y

Y Mandat rélevement
\unss.\r Yy Mandat de préleveme

Y interentreprises
/

| Annuler OK
Urssaf e —
en ligne

Riferance Uniaue tu Mandat (RUM) : =——
vy et o e e e s [Vous cliquez sur OK]

Ca manciat sat i mux pridévamants SEPA interentreprisss. e fis e montant déttd de vors compte, vous 'dies pas e drolt de
SEPA

Toutafos vous pouver e pas récndance.

et o s e

Votra raison socile / commercaly " e

Votra adrosse. e

[~ COMPTE A DEBITER
Las coordonndes de vove comple | - =

Vous cochez la case }
Tt oyt e 1

E"'.J'aooepta les termes et conditions du présent mandat de prélévement interentreprises
R p————

=  (valider ) i
ey () et vous validez

Informations relatives su contrat entra ke créancier st lo débitour - ttra indicatst
rmmﬁm:- J
L st sostnies s 8 B e 3 354 e G @ b s s o e £

s g 7811 6 e 978 s

[ ————




2\ Enregistrer vos coordonnées bancaires

Mandat de préléevement

interentreprises

Urssaf
en ligne

Mise & du mandat

Votra mandat a bien été pris en compte. Il permettra 'émission des ordres de préiévements SEPA interentreprises pour ce créancier.

= . .
<\[Vous cliquez sur le lien ]

Vous étes tenu de conserver ce mandat. |l est inutile d'adresser ce document a votre Gréancier.
En revanche, il est impératit de communiquer 4 votre banque les informations relatives & ce mandat avant la présentation de 'ordre da
prélévement sur voire compte bancaire. Dans le cas contraire, volre banque procédera au rejet de ce demier.

N\

Mandat de prélevement
\URSSAF

interentreprises

Urssaf |
en ligne

que de Mandat (RUM) ©

En signant ce formulaire de mandat, vous autorisez UR Ile-de-France (116) Pile GE & envoyer des instructions & votre banque pour débiter votre
«compte, et votre banque & débiter votre compte conformément aux instructions de UR lle-de-France (116) Péle GE.

Ce dédié aux SEPA i Une fois le débité de npte, pas en droit de demander &
votre banque s dun SEPA utorisé,

Toutefols vous pouver demander & votre banque de ne pas débiter votre compte jusqu'au jour de I'échéance.

___ DESIGNATION DU DEBITEUR
Votre rais iale /

Vatre adresse ———mm

Adresse ===

Vous devez .
imprimer, ey
dater, signer -

ce document Typedepalement:  Paiement récurrent / répétitif
et I'adresser \ Mandat validé le 19/08/2015

uniquement a A
votre banque. ol

Informations relatives au contrat entre le créancier et le débiteur - @ titre indicatif
[Todl identifiant du débiteur :

mimﬂmmhmudlﬂlhm mandat, uuldc\lﬂrlmnliﬁ mmmlndn \.ﬂlu‘ﬂnlrll mdrnumrhmﬂl
sa relation avec le client. Elles pourrant donner lieu & Fexercice, par ce de d tels que

par ce dernier,
prévus aux articles 38 et suivants de la lol n°78-17 du 6 janvier 1978 relative & I'nformatiaue, aux fichiers et aux lbertés.




3\ Telepayer

[Saisissez votre Siret et votre mot de passe.j

( \ Votre ace 3
Siret e

N\ e ©
URSSAF
\

Mot de oublié ?

Découvrir et adhérer aux services en ligne )

vous &tes ici - accueil | Panorama des comptes

+ Actualités

« Panorama des comptes

+ Déclaration d'embauche

+ Bordereaux

. Sto« des comptes

- Echanges avec mon Urssaf

+ Lej actualités d'Urssaf.fr

Urssaf en ligne
Panorama des comples

Rechercher un compte d'employeur -

« Gérer mon abonnement Siren / Siret de létablissemant

+ Modifier mon mot de passe
Urssat Veulllez sélectionner un élément A
Numéro de compte

Nom de femployeur

LISTE DES COMPTES D'EMPLOYEUR

Siret de
Fétablissement

| Cliquez sur Bordereaux ou sur le crayon )




3\ Telepayer

-

COMPLETER LE BORDEREAU &
Références du compte Urssaf
— Provence-Alpes-Cote-d'Azur

D 20 Avenue Viton

= ——— 13299 Marseills Cedex 20

— Consulter la situation du compte

N de Siret : EESE——

N' intarme : STEE—

COTISATIONS POUR LES SALAIRES VERSES 7 exigibles au 05 aodt 2015
Informations
-
Cenfficat :
Le que vous avez e SIRE de compte
pour da 1780 surcs le 24107/2015 & 21:17 pour les saiaires versés su

troisiéme trimestre 2015 sous le numéro de certificat S
Le téiéréglement est modifiable autant de fois que vous le souhaitez jusqu'aux dates et heures limiles de modification. Seul votre
darnier enregistrement sera pris en compte. I nYy a donc aucun risque de paiemants mulliples.

Le paiement n'est plus modifiable.

Ligne(s) de palement

BANQUES CODE CODE NUMERO CLE | MONTANT EN
BANQUE | GUICHET DE COMPTE EUROS
—— e E = = 1780

(Cliquez sur envoyer. j

- Vous obtenez instantanément un accusé de réception.
Il certifie I'enregistrement de votre paiement,

- Vous pouvez modifier le montant jusqu’a la date d’exigibilité 12h00.
C'est votre dernier envoi qui sera pris en compte,

— Le débit sera effectué a la date d’échéance, jamais avant. Vous pouvez de ce
fait anticiper votre réglement et éviter tout risque de majorations de retard.

- Sila ligne « Total des cotisations » n'est pas renseignée, retrouvez le
montant de votre échéance dans la rubrique « Situation des comptes » /
« Mes échéances » et saisissez-le dans la case « Montant en euros ».




43 Acceder a tous les services en ligne

Les services en ligne

A partir du menu de navigation,
vous accédez aux différents services

en ligne.
N

\ « Actualités
+ Pancrama des comptes
* Déclaration d'embauche
+ Bordereaux
+ Situation des comptes

Urssaf en ligne
Panorama des comptes

+ Echanges avec mon Urssaf

« Les actualités d'Urssaf.fr
L
Panorama des comptes Rechercher un compte d'employeur =
+ Gérer mon abonnement Siren / Siret de l'établissement
« Modifier mon mot de passe
Urssaf Veuillez sélectionner un élément j

Numéro de compte

Nom de lemployeur

LISTE DES COMPTES D'EMPLOYEUR

Siret de

Raison sociale
établissement

S P—— HLAD

Cliquez sur les symboles :

&g
Q
©

&% Déclarer une embauche (si vous embauchez un salarié)

Déclarer et télépayer les cotisations
Consulter la situation du compte

Echanges avec mon Urssaf, attestations, notifications...




4\ Accéder a tous les services en ligne E

Calendrier d’exigibilité

vous tes i - accull | Bordereaux B
+ Actualités
+ Panorama des comples
+ Déclaration d'embauche
+ Bordersaux
+ Situation des comples
+ Echanges avec mon Urssafl
+ Les acluaiités d'Urssaf fr
CALENDRIER D'EXIGIBILITE &
. Bordersaux 4 compléter
- Bordersaux archivés Références du comple Urssaf
« Calendrier d'exigibilité URSSAF Aguitaine
= rue du cnv 33
— 33080 bordeaux cedex test
N de Siret ===
N intarne
Compte actif
Les dates LISTE DES EXIGIBILITES
. |
3ame Trim 2015 01/08/2015 0211172015
4ame Trim 2015 011272015 01/0272016
- - ( - - B
Situation de mon compte Situation de mon compte =
Situation du compte TTEEE— réduire
( . Vous Votre interlocuteur
Vous pouvez consulter certains S P—— oA
éléments de votre compte et o e S e
notamment les bases de calcul e Travalleurs indiendents Acobder & mon Wikciglement
‘ de vos cotisations. Catte page tient compte des mouvements.

jusqu'au 17/07/2015

ey de

Situation des comptes

‘)tre tableau de bord du compte ;T =

- Situation de mon compte

+ Mes soldes créditeurs A Aucun nouveau 4 Attestations r_' . Aucune notification | .~ Aucune affaire &
- Relevés des créances | message E contentieuse non | =, suivre
- Téléréglement sur procédures de Ly

recouvrement

« Mes accords de délai de paiement Détail do comple des Travaileurs Indépendants N* T —"

« Mes bases de calcul — Etat du Compte Actif depuis le 01/07/1986
- Mes échéances T~

- S Vos demiéres ba: tenues pour le calcul d tisati
- Lissage de vos cofisations brahasalltecel ot i ol il

« Mes échéances d'étalement Type revenus/Années _

« Mes versements r— 85 455,00 €

Charges sociales 11 757,00 €

Revenus de remplacement

Vous avez la possibilité de faire une d de 1des provisionnels (revenus estimés).

/
En cas de baisse ou de hausse de vos revenus durant Lannée, vous pouvez communiguer le montant estimé de vos revenus de (année afin
dobtenir un recalcul de vos cotisations.




43 Acceder a tous les services en ligne

Echanges avec mon Urssaf

Vous choisissez I'objet de votre demande

Exemples : modifications administratives, demande
de rendez-vous, attestations...

1\

I Employeur \ \ Indépendant

Recherche
Rechercher © sk

« Actualités

Urssaf en ligne

Echanges avec mon Urssaf

« Panorama des comptes

« Déclaration d'embauche

« Déclaration des cotisations
+ Situation des comptes

« Echanges avec mon Urssaf
* Les actualités d'urssaf.fr

Situation des comptes

» Situation de mon compte
» Mes soldes créditeurs
- Relevés des créances

mis & votre disposition pour formuler des demandes A votre Urssaf
- Téléréglement sur procédures de g
recouvrement

+ Mes accords de délai de paiement
« Mes bases de calcul

é sera analysée par les sarvices de 'Urssaf. Vous serez tenu informé de la suite donnée en consultant
. Vous avez la possibilité d'effectuer en ligne les demandes suivantes

OFFRE DE SERVICES
« Mes échéances Pour accéder aux demandes concernant les
« Lissage de vos cotisations offres de service de I'Urssaf
- Mes échéances d'étalement

- Mes versements

+ Modifications administratives
- Prélévement automatique trimestriel
(demande d'imprimé)

A 1 des provisi
(revenus estimés)

Pour toute demande d'informations pratiques
- Remise de majorations de retard et/ou de
pénalités

- Demande de délai

- Formulation d'un recours devant la
Commission de Recours Amiable

Cliquez ici
Echanges avec mon Urssaf INFOS PRATIQUES

- Contacter mon Urssaf

- Ma boite aux lettres Urssaf

- Mes attestations (4)

- Mes affaires & suivre

- Relevé de situation comptable

. Résili du préiéy nt d Pour toute it la
rimestrie! de cotisations
« Gérer mon abonnement Demand? Horg E =
« MoK BN ol e pivse Formulation d'une réclamation
Demande suite & une catastrophe naturelle
-|\Adhésion au téléreglement

odification des coordonnées bancaires
- Demande de rendez vous

Veuillez noter que chacune de demandes fera I'objet d'un examen par votre organisme et sera joumi
Faccord de ce dernier

a

Posez vos questions a votre
Urssaf concernant les offres de

service, la législation ou toute
autre demande.




4\ Accéder

Mes attestations

a tous les services en ligne

En cas d’embauche de personnel, vous pouvez
effectuer dans la rubrique « Déclaration d’embauche »
la déclaration de votre salarié, et réaliser ensuite les

\ Ldéclarations et les paiements en ligne.
R SSAF —
Recherche
Employeur Indépendant Rechercher Q avancée
Accueil > Echanges avec mon Urssaf > Mes attestations
+ Actualités
Panorama des comptes

rssaf en ligne
changes avec mon Urssaf

Situation des comptes

« Situation de mon compte
+ Mes soldes créditeurs
+ Relevés des créances

» Téléréglement sur procédures de
recouvrement

« Mes accords de délai de paiement
+ Mes bases de calcul

- Mes échéances

- Lissage de vos cotisations

+ Mes échéances d'étalement

- Mes versements

Echanges avec mon Urssaf

- Contacter mon Urssaf

+ Ma boite aux lettres Urssaf
« Mes attestations (4)

 Mes affaires & suivre

+* Déclaration d'embauche
Déclaration des cotisations

+ Situation des comptes

+ Echanges avec mon Urssafl

+ Les actualités d'urssaf.fr

15

Mes attestations (. )
Sélectionnez I'attestation

souhaitée dans le menu
e | déroulant.

| Type

\Attestation de Marché public

Attestation de Vigilance

|Attestation de Contribution a Ja Formation Professionneile
LArrestation CSG/CRDS

Demander une attestation

Mes attestations

Information : vos attestations de Marché public et de Vigilance sont délivrées par 'Urssaf qui gére votre compte ayant
payé le plus de cotisations

Date de la p Origine Fin de Dociraant
demande Pe s validité s
Acceptée m

Envoi Voir le fichier

07/08/2015  Aftestation de Vigiance & automatique

o ituati Voir le fichier
Relevé de situation comptable e 015 Aliestation CSG/CRDS Envoi she
automaltique »
St mor abonnorait 015 ?ﬂestéunn da' Contribution a la Envoi } 150 Voir le fichier
» Modifier mon mot de passe i b
-

Vous pouvez imprimer
vos attestations.

Réf. : NAT/2884 / octobre 2015 / Guide UR en ligne PL
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